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令和７年度定期監査の結果に基づく措置内容 

企画部 

広報戦略課（企画部広報広聴課） 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

 週休日等に勤務した際，取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されている事例が見受けら

れた。 

 指摘事項については，時間外勤務実績報告を

修正し，速やかに戻入処理を行いました。今後

は，職員への関係法令等の周知を図るほか，運

用マニュアルを遵守し，適正な事務処理に努め

てまいります。また，複数人による確認を徹底

し，再発防止に努めてまいります。 

令和８年４月２０日提出 令和８年４月３０日公表 

 

総務部 

総務課 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

週休日等に勤務した際，取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されている事例が見受けら

れた。 

 指摘事項については，庶務事務システムへの

入力事項を修正し，速やかに戻入処理を行いま

した。今後は，職員への関係法令等の周知を図

り，庶務事務システムへの入力及び確認を更に

徹底し，適正な事務処理に努めてまいります。 

令和８年４月１６日提出 令和８年４月３０日公表 

 

市民税課 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

 週休日等に勤務した際，取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されている事例が見受けら

れた。 

 指摘事項については，時間外計算書を訂正し，

過支給となっていた時間外勤務手当を速やかに

戻入処理いたしました。今後は，庶務事務シス

テムへの入力時と承認時の確認を徹底するな

ど，適正な事務処理に努めてまいります。 

令和８年４月２２日提出 令和８年４月３０日公表 

 

市民生活部 

市民活動課 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

行政財産使用料について，納期限は納入通知

書の発行の日又は調定した日から 20 日以内に

おいて定めることとされているが，この期間を

超過している事例が見受けられた。 

指摘事項については，職員の周知を図りまし

た。今後は，「市財務規則第３４条」の規定に

基づき，日数の確認を徹底し，適正な事務処理

に努めてまいります。 

令和８年４月２８日提出 令和８年４月３０日公表 
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スポーツ振興課 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

週休日等に勤務した際，取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されている事例が見受けら

れた。 

指摘事項については，速やかに戻入処理を行

いました。週休日等に勤務した際に取得した休

憩時間の入力について，職員への周知を図り，

庶務事務システムへの入力及び確認を更に徹底

し，適正な事務処理に努めてまいります。 

令和８年４月１６日提出 令和８年４月３０日公表 

 

子ども部 

幼児保育課 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

 20 万円超 40万円以下の物品の購入及び修繕

の決定は，部長の専決事項とされているが，課

長の専決事項として処理されている事例が見受

けられた。 

 指摘事項については，事務決裁規程に基づき

適正に決裁処理を行いました。今後は，職員へ

の周知及び確認の徹底を図り，「事務決裁規程

第６条」の規定に基づき，適正な事務処理に努

めてまいります。 

 週休日等に勤務した際，取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されている事例が見受けら

れた。 

 指摘事項については，速やかに戻入処理を行

いました。今後は，職員への周知徹底を図ると

ともに，庶務事務システムの入力及び確認を更

に徹底し，適正な事務処理に努めてまいります。 

令和８年４月２３日提出 令和８年４月３０日公表 

 

経済環境部 

観光振興課 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

 20万円超60万円以下の施設の修繕の決定は，

部長の専決事項とされているが，課長の専決事

項として処理されている事例が見受けられた。 

 指摘事項については，重く受け止め，「市事

務決裁規程第６条」の規定に基づく適正な事務

処理を徹底してまいります。あわせて，事務処

理手順等の再確認及びチェック体制の強化を図

るとともに，職員への周知と指導を行い再発防

止に努めてまいります。 

 週休日等に勤務した際，取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されている事例が，前年度

も同様の指摘を受けたにもかかわらず見受けら

れた。 

 指摘事項については，重く受け止め，「市職

員の勤務時間，休暇等に関する条例第６条」の

規定に基づく適正な事務処理を徹底してまいり

ます。あわせて，チェック体制の強化を図ると

ともに，職員への周知と指導を行い再発防止に

努めてまいります。 

令和８年４月２４日提出 令和８年４月３０日公表 
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廃棄物対策課 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

じん芥処理手数料について，納期限は納入通

知書の発行の日又は調定した日から 20日以内

において定めることとされているが，この期間

を超過している事例が見受けられた。 

指摘事項については，職員への周知及び確認

の徹底を図り，「市財務規則第３４条」の規定

に基づき，適正な事務処理に努めてまいります。 

令和８年４月２７日提出 令和８年４月３０日公表 

 

都市建設部 

都市計画課（都市整備部都市計画課） 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

週休日等に勤務した際，取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されている事例が見受けら

れた。 

 指摘事項については，庶務事務システムへの

入力事項を修正し，速やかに戻入処理を行いま

した。今後は，職員への関係法令等の周知を図

り，庶務事務システムへの入力及び確認を徹底

するとともに，運用マニュアル等に基づき適正

な事務処理に努めてまいります。 

令和８年４月２０日提出 令和８年４月３０日公表 

 

建築指導課（都市整備部建築指導課） 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

仮使用認定申請等手数料について，納期限は

納入通知書の発行の日又は調定した日から 20

日以内において定めることとされているが，こ

の期間を超過している事例が見受けられた。 

 指摘事項については，職員への周知及び確認

の徹底を図り，「市財務規則第３４条」の規定

に基づき適正な事務処理に努めてまいります。 

令和８年４月２７日提出 令和８年４月３０日公表 

 

上下水道局 

経営企画課（水道事業所総務課） 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

週休日等に勤務した際，取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されている事例が見受けら

れた。 

 指摘事項については，時間外勤務実績報告を

修正し，速やかに戻入処理を行いました。今後

は，時間外勤務の命令及び実働時間の確認を徹

底するとともに，条例・規則等の理解醸成を図

るほか，運用マニュアルを遵守し，適切な事務

処理に努めてまいります。 

令和８年４月２３日提出 令和８年４月３０日公表 
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料金サービス課（水道事業所業務課） 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

週休日等に勤務した際，取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されている事例が見受けら

れた。 

 指摘事項については，時間外勤務実績報告を

修正し，速やかに戻入処理を行いました。今後

は，時間外勤務の命令及び実働時間の確認を徹

底するとともに，条例・規則等の理解醸成を図

るほか，運用マニュアルを遵守し，適切な事務

処理に努めてまいります。 

令和８年４月２３日提出 令和８年４月３０日公表 

 

施設課（水道事業所工務課） 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

週休日等に勤務した際，取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されている事例が見受けら

れた。 

 指摘事項については，時間外勤務実績報告を

修正し，速やかに戻入処理を行いました。今後

は，時間外勤務の命令及び実働時間の確認を徹

底するとともに，条例・規則等の理解醸成を図

るほか，運用マニュアルを遵守し，適切な事務

処理に努めてまいります。 

令和８年４月２３日提出 令和８年４月３０日公表 

 

議会事務局 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

政務活動費について，交付の請求のあった日

から 14 日以内に交付するところ，この期間を超

過して交付している事例が見受けられた。 

 指摘事項については，職員への関係法令等の

周知及び確認の徹底を図り，「ひたちなか市議

会政務活動費の交付に関する条例第３条第５

項」の規定に基づき，適正な事務処理に努めて

まいります。 

令和８年４月２２日提出 令和８年４月３０日公表 

 

教育委員会事務局 

学校管理課 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

ひたちなか市中学校体育連盟補助金につい

て，交付決定の通知は交付の申請があった日か

ら 14日以内に行うところ，この期間を超過して

通知している事例が見受けられた。 

 指摘事項については，申請を受け，交付決定

までの事務処理を進めていく中で，費用の精査

や申請書類の差替えなど，申請者との調整に時

間を要したためです。今後は，申請を受理する

前に内容を確認するなど，期間を超過すること

のないよう，適正な事務処理に努めます。 

令和８年４月２７日提出 令和８年４月３０日公表 
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学校給食センター 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

20万円超40万円以下の物品の修繕の決定は，

部長の専決事項とされているが，課長の専決事

項として処理されている事例が見受けられた。 

指摘事項については，事務決裁規程に基づき

適正に決裁処理を行いました。今後は，事務決

裁規程を再確認するとともに，職員への周知及

び確認の徹底を図り，「市事務決裁規程第６条」

の規定に基づき，適正な事務処理に努めてまい

ります。 

令和８年４月２０日提出 令和８年４月３０日公表 

 

那珂湊第三小学校共同調理場 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

20 万円以下の物品の購入の決定は，課長の専

決事項とされているが，課長の決裁がされてい

ない事例が見受けられた。 

指摘事項については，事務決裁規程に基づき，

適正に処理を行いました。今後は，職員への周

知及び確認の徹底を図り，「市事務決裁規程第

６条」の規定に基づき，適正な事務処理に努め

てまいります。 

令和８年４月２２日提出 令和８年４月３０日公表 

 

指導課 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

20万円超40万円以下の物品の購入の決定は，

部長の専決事項とされているが，課長の専決事

項として処理されている事例が見受けられた。 

指摘事項については，事務決裁規程に基づき

適正に決裁処理を行いました。今後は事務決裁

規程を再確認するとともに，職員への周知及び

確認の徹底を図り，「市事務決裁規程第６条」

の規定に基づき，適正な事務処理に努めてまい

ります。 

週休日等に勤務した際に取得した休憩時間の

入力に漏れがあり，その分が差し引かれずに時

間外勤務手当が支給されているものが見受けら

れた。 

指摘事項については，時間外勤務実績報告を

修正し，速やかに戻入処理を行いました。今後

は，職員への関係法令等の周知を図るほか，運

用マニュアルを遵守し，適正な事務処理に努め

てまいります。また，複数人による確認を徹底

し，再発防止に努めてまいります。 

令和８年４月２３日提出 令和８年４月３０日公表 

 

農業委員会事務局 

監査の結果 監査の結果に基づく措置内容 

 時間外勤務をした際，取得していない休憩時

間を誤って入力し，その分が差し引かれて時間

外勤務手当が支給されている事例が見受けられ

た。 

 指摘事項については，未支給となっていた時

間外勤務手当を速やかに支給いたしました。今

後は，庶務事務システムへの入力時と承認時の

確認を徹底するなど，適正な事務処理に努めて

まいります。 

令和８年４月２２日提出 令和８年４月３０日公表 

 


