
各課事務分掌 
 

課 室等 事務分掌 

総務課  教育委員会の会議 

総合教育会議 

学校教育振興基本計画の策定 

教育委員会の規則等の制定及び改廃 

事務局，学校，その他の教育機関の職員（県費負担教職員を除く。）の人

事，身分，服務，研修及び福利厚生 

秘書事務 

教育行政の基本的施策 

請願及び陳情の処理 

教育行政の相談 

公告式 

褒賞及び表彰 

公印の保管 

文書の収発，編さん及び保管 

教育財産の管理 

奨学資金 

事務局内の総合調整 

文化財室 文化財の調査，保存及び活用 

文化財施設の設置及び管理 

文化財保護審議会等各種委員会 

史料の保存 

学校管理課 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

学務係 学校の設置及び廃止 

通学区域の設定及び変更 

学区審議会 

学齢児童生徒の就学並びに幼児の就園並びに児童生徒の入学，転学及び退

学並びに幼児の入園，転園及び退園 

学校教育及び教育に係る調査統計 

教科用図書の無償給与 

県費負担教職員の人事，給与，身分及び服務 

教材教具の整備 

学校の予算 

学校用備品の整備 

施設係 学校施設の整備計画 

学校施設の維持補修 

学校施設に係る用地の取得及び賃貸借 

学校施設の使用 

学校施設台帳の整備 

 

 

 

 



 
 

課 室等 事務分掌 

保健給食課  教職員及び児童生徒の健康診断 

児童生徒の就学援助費及び特別支援教育就学奨励費 

学校安全 

学校医，学校歯科医及び学校薬剤師 

学校保健及び学校給食諸団体の育成及び提携 

学校給食の管理及び指導 

指導課  学校教育の計画，経営及び評価並びに児童生徒の生徒指導 

学校教育内容の助言及び指導並びに相談 

教育課程及び学習指導並びに教育活動 

教職員の研修及び教育研究 

教科用図書の採択及びその他の教材の取扱い 

教育支援委員会 

教育研究所 

学校運営協議会 

青少年課  青少年の健全育成等 

放課後児童健全育成事業 

青少年の体験活動の推進 

青少年関係団体に対する支援 

社会教育委員会議 

子どもの遊び場 

青少年の相談事業 

地域学校協働活動 

図書館  図書館の企画運営及び広報 

文書の収受，発送，整理及び保存 

公印の保管 

予算及び経理 

物品の購入及び出納保管 

図書館施設等の維持及び管理 

図書館資料の選定，受入れ，整理，保管及び修理 

図書館資料の館内利用及び館外利用並びに相互貸借 

読書相談及び参考相談 

図書館資料及び利用者統計 

資料等の寄贈及び寄託 

図書館施設等の使用 

電算事務の管理運営 

図書館協議会 

 


