
令和５年度ひたちなか市市勢要覧作成業務委託仕様書 

 

１．業務名 

  令和５年度ひたちなか市市勢要覧作成業務委託 

 

２．業務の目的 

  ひたちなか市の市勢や市が有する自然，歴史等の情報をわかりやすく紹介し，市内外に

ひたちなか市の魅力を広く発信するとともに，ひたちなか市への理解を深めてもらうこ

とを目的とする。 

  作成した市勢要覧は，産業振興のための企業誘致活動や他市の住民との交流事業，行政

視察の資料などの場面で活用するものとする。 

 

３．業務の内容 

（１）企画・製作 

 ①資料収集（資料収集，取材，写真撮影（ドローンによる撮影）等） 

 ②企画編集（企画，編集，デザイン・レイアウト等） 

  ・地域資源，観光，文化をはじめひたちなか市の持つ魅力や特徴を読者に「ひたちなか

市に住んでいることを誇りに思う」「ひたちなか市に行ってみたい，住んでみたい」と

思えるよう紹介すること 

  ・ひたちなか市総合計画や市政方針などを踏まえながら主要事業を取り上げ，ひたちな

か市の将来像である「世界とふれあう 自立協働都市～豊かな産業と いきいきとし

た暮らしが広がる 元気あふれるまち～」を読者に理解しやすいように紹介すること 

  ・ひたちなか市民へのインタビュー，取材などを通じ，市民の声や顔を効果的に紹介す

るよう工夫すること 

  ・主要な項目ごとに英語で概略説明すること 

  ・色覚バリアフリーに配慮すること 

 ③原稿作成（文章作成，図表・イラスト・画像の作成，校正等） 

  ※市からのデータ提供あり 

 ④ その他市勢要覧作成に必要な一切の業務 

（２）印刷・製本 

 ①印刷製本（製版，印刷，製本，納品等） 

 ②PDF作成 

 

４．委託期間  契約締結時から令和６年３月３１日まで 

 

５．納入場所  ひたちなか市企画部市長公室広報広聴課 



 

６．仕様および規格等 

 （１）サイズ  Ａ４ 

 （２）部数  ３,０００部 

 （３）ページ数 ３２ページ（表紙含む） 

 （４）用紙  再生コート紙７６.５ｋ，古紙率７０％以上 

 （５）刷色  オールカラー 

 （６）製本  中綴じ 

 （７）その他 

  ①ページの構成は企画内容により変更可能とする 

  ②校正は，文字校正２回，色校正１回を基本とする 

  ③印刷入稿データ及び PDF ファイル一式は，CD-ROM または DVD-ROM に収納し，２組納

めること（市勢要覧の閲覧と CD または DVD 内の写真データを利用できるように作成

すること） 

 

７．所有権等 

  完成した市勢要覧のデータは広報広聴課にデータとして渡すものとし，原版及びデー

タの所有権，印刷物の著作権等，一切の権利はひたちなか市に帰属するものとする。ただ

し，受託者が従来から有していた受託者固有の知識，技術に関する権利等（以下，「権利留

保」という。）については，受託者に留保するものとし，この場合，ひたちなか市は，権利

留保分についての当該権利を非独占的に使用できるものとする。 

 

８．その他 

（１）受託者は，市の承認を得ないで，受託業務の全部または一部を第三者に委託してはな

らない。 

（２）作成に係る交通費等，一切の費用はすべて受託者が負担するものとする。 

（３）受託者は，市と緊密な連絡のもとに受託者の責任において業務を履行する。 

（４）成果品は，本仕様書の要件をみたしていなければならない。なお，その品質が十分に

確保されていない場合には，市が改善の指示を行うことがある。 

（５）本仕様書に掲載されていない項目が発生した場合は，受託者と市で協議の上決定する。 


