
郵便入札の執行について 

 

ひたちなか市水道事業所総務課 

 

１．郵便入札について 

郵便入札では，あらかじめ指定された日時までに入札書を郵送または持参により提出

していただきます。郵便入札の対象となる案件については，入札公告または指名通知時

にその旨をお知らせいたします。 

 

２．指名通知書について 

 指名通知書は仕様書とともにファックスで送信します。その後，電話にて受領確認を

行います。指名通知書の原本の受領を希望される場合はお手数ですがご連絡ください。 

 

３．一般競争入札参加申請書の提出について 

 入札公告に記載された指定の期日までに郵送またはひたちなか市水道事業所総務課

窓口へ直接提出してください。 

  

４．入札書の提出期限について 

入札書の提出期限は開札日の前日の１７時（必着）までといたします。ただし，開札

日の前日が土日祝日の場合はその前日までにお願いいたします。 

 

５．入札書の提出方法について 

 別紙の封筒記載例を参考に，入札書及び内訳書（提出を求められた案件）を封筒に入

れ，郵送またはひたちなか市水道事業所総務課窓口へ直接提出してください。入札書及

び封筒には入札執行日を記入してください。 

郵送で提出する場合は一般書留又は簡易書留で送付してください。 

 管理者が特に認める場合を除き，入札書を郵送又は提出後の入札辞退は認めません。 

 

６．開札について 

 開札は入札公告又は指名通知書に記載された入札執行日時に行います。入札参加者の

立会いは不要ですが，立会いを希望される場合は，入札立会い申請書を郵送またはひた

ちなか市水道事業所総務課窓口へ直接提出してください。入札立会い申請書を提出する

際は，入札書には同封しないようお願いします。入札立会い申請書の提出期限は入札書

と同様，開札日の前日の１７時（必着）までといたします。立会いは１事業者１名まで

可能です。 

 



７．入札の辞退について 

 入札を辞退する場合は，開札日の前日の１７時（必着）までに辞退届を郵送又はひた

ちなか市水道事業所総務課窓口へ直接提出してください。 

 

８．予定価格の範囲内の価格の入札がないとき 

開札後に２回目の入札書提出日時を電話にて連絡いたします。２回目の入札も郵便入

札といたします。２回目の入札でも予定価格に達しなかった場合は，最も低い価格をも

って入札した者の見積書の郵送により決定いたします。 

 

９．最低額が２社以上同額の場合について 

 従来どおり，くじ引きで決定いたします。くじ引きの対象となる入札参加者が入札に

立ち会っていない場合は，当該入札に関係のない職員によりくじ引きを行います。 

 

１０．入札結果について 

 開札日の１７時までに，入札参加者へファックスにより通知するとともに，落札者又

は落札候補者へは電話にて連絡をいたします。 

 

１１．契約書の受渡しについて 

 郵送又はひたちなか市水道事業所総務課窓口にて受渡しいたします。 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



別紙         封筒記載例  

  ※封筒の形状や縦書き，横書きは自由です。 

   

①郵送用封筒（表封筒） 

 入札書用封筒を入れる封筒です。入札立ち合い申請書を提出する場合は，こちらに同封し

てください。 

 郵送は一般書留又は簡易書留とし，開札日の前日１７時までに水道事業所総務課へ必

着といたします。 

 複数案件の入札書を提出する場合は，１枚の郵送用封筒に複数の入札書用封筒を入れ

ても差し支えありません。その際の郵送用封筒の表には，封入した入札用封筒の件名（○

○○外〇件）を記載してください。 

 



②入札書用封筒 

入札書及び内訳書を入れ，密封し割印を押してください。入札書及び入札用封筒に記入す

る日付は入札執行日としてください。 

 

  



入札立会い申請書 

 

令和   年   月   日 

 

 

ひたちなか市水道事業管理者 堀 川 滋 殿 

 

 

                          （  業 者 名  ）  

                         （  代 表 者 名  ） 印 

 

 

 

 

下記の入札について，立会いを希望いたします。 

 

 

       件名    〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇〇（〇〇〇）   

 

      立会い者  〇〇〇 〇〇         印     

 

 

 

 

 

記入例 

ホームページ 入札情報 (水道事業所 )内の「４.入札等に関

する様式」にワード文書及びＰＤＦ文書を用意しています。 

ダウンロードしてご利用ください。 


